ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE TIMBO GRANDE
PODER EXECUTIVO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA CI N° 02/2021.

Dispbe sobre a necessidade de descrigdo clara e objetiva nas rotinas de
compra e empenho das despesas.

O sistema de controle interno do Municipio de Timbé Grande/SC, no uso das
atribuicdes que lhe confere a Lei Municipal Complementar n° 36/2017, que
regulamenta o sistema de controle interno.

Considerando a necessidade de acompanhar e dar uniformidade aos
procedimentos adotados pelas secretarias, departamentos e divisbes
administrativas;

Considerando a necessidade de orientacdo aos departamentos e
divisbes do orgdo publico quanto as rotinas que envolvam compras e
posterior processo de empenho;

Considerando a necessidade de descricdo de forma clara e sucinta
da natureza das despesas especificando quantidades, finalidades e valores
em documentos fiscais para melhor acompanhamento do Sistema de
Controle Interno;

RESOLVE:

Art.1° - Todas as requisicdes de compra deverao ter em seu corpo a descri¢ao
detalhada do produto ou servigo a ser comprado ou contratado, quantidades,
destinos, finalidades, dotagcdes orcamentarias e assinatura do responsavel.

Art. 2° - As ordens de compras geradas pelo Departamento de Licitagdes e

Compras deverao conter em seu corpo a descricao detalhada do produto ou
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servico a ser comprado ou contratado, quantidade, destino, finalidade em
conformidade com as requisicdes recebidas das secretarias, departamentos e
demais divisdes, salvo quando houver impossibilidade de prevé - |a.

Art. 3° - As descrigbes dos empenhos necessariamente estarao associadas
as descricdes das ordens de compra emitidas e das notas fiscais, buscando

o maior detalhamento possivel das aquisicoes e contratagoes.

Art. 4° - Na entrega das notas fiscais o Departamento de Licitagbes e
Compras e a Contabilidade, havendo necessidade de maiores informacdes
sobre a realizagdo dos servicos prestados ou distribuicdo dos materiais
adquiridos, devera ser enviado anexo descrevendo as informagdes faltantes
a fim de garantir a eficiéncia do controle dos gastos e adequada utilizagdo dos

recursos publicos.

Art. 5° - Somente deverao ser aceitas notas fiscais que contenham carimbo

ou nome legivel na liquidagéo.

Art. 6° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 27 de outubro de
2021, mediante publicacao no site da Prefeitura de Timbd Grande no banner

da controladoria interna.
TIMBO GRANDE, 09 de novembro de 2021. -

Rodrigo Rodrigues.
Controle Interno.
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